PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAU DE MINAS

.%
MINAS GERAIS

PROJETODELEIN® | DE 26 DE JUNHO DE 2023.

DISPOE SOBRE A MODIFICAGAO DO ANEXO Vi, DA LEI MUNICIPAL N°
40/90 E SUAS ALTERACOES POSTERIORES.

A Camara Municipal de Itati de Minas(MG), por seus representantes aprova:

Art. 1° - Fica criado, o cargo de provimento comissionado, de recrutamento restrito,
vinculado & Secretaria de Administraczo, que passa a integrar o Anexo VI, da Lei Municipal

n.° 40/90 e alteragbes posteriores, a saber:

- Agente de Contratacao

Paragrafo Gnico - O cargo de provimento comissionado, abaixo relacionado passa

a ter o nivel e codificacdo, a saber:

Agerite de Contratagdo
Nivel V-A - CDA ~ 074 - 001

Art. 3° - A descri¢do do cargo, suas atribuicdes e requisitos basicos se encontram

dispostos no Anexo a esta lei.

Art. 4° - As despesas decorrentes da execucdo da presente lei correrdo a conta de

dotagdes proprias, consignadas no orgamento vigente.

Art. 5° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi-
s6es em contrario.
Prefeitura Municipal de itat de Minas(MG), em 26 de junho de 2023.

NORIVAL FRANCISCO DE LIMA
PREFEITO MUNICIPAL
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Descricdo de Carqgo

Titulo: Agente de Contratacéo — recrutamento restrito

Descricdo Sumaria:

Tomar decisbes, acompanhar o tramite da licitag&o, dar impulso ao procedimento
licitatorio e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento da
licitagcé&o.

Descrigdo Detalhada:

I - tomar decisées em prol da boa condugéo da licitagdo, impulsionando o procedi-

mento, inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descen-
tralizadas ou nao, o saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

Il - acompanhar os tramites da licitacdo, promovendo diligéncias, se for o caso, para
que o calendario de contratagéo seja cumprido na data prevista, observado, ainda, o
grau de prioridade da contratagao;

HI - conduzir a sessao publica da licitagdo, promovendo as seguintes acgdes:

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e aos seus anexos, além de poder requisitar subsidios formais aos responsa-
veis pela elaboragao desses documentos;

b) verificar a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no edital,
em relagao a proposta mais bem classificada;

¢) coordenar a sessao puiblica;

d) verificar e julgar as condigGes de habilitagao;

e) sanear erros ou falhas que n&o alterem a substancia das propostas:

f) encaminhar a comisséo de contratagéo os documentos de habilitacéo, caso verifi-
que a possibilidade de sanear erros ou falhas que nao alterem a substancia dos do-
cumentos e sua validade juridica;

@) indicar o vencedor do certame;

h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as fases de jul-
gamento e habilitagéo, e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superi-
or para adjudicacdo e homologacéo.
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IV - Solicitar manifestacéo da assessoria juridica ou de outros setores do 6rgéo ou
da entidade, bem como do drgé@o de controle interno, a fim de subsidiar suas deci-
sdes.

V - executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certa-

me até a homologacéo.

Requisitos Basicos:

Curso em nivel de Ensino Superior e conhecimentos especificos na area de atua- /11

cao.



